
附件１：

广东财经大学试卷评阅模板

⑥一、选择题（每小题3分）
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⑧二、判断题（每小题2分）
	题号
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⑥三、填空题（每一空格3分）

１．（答案(）　２．（答案(）　３．（答案(）

⑧四、名词解释或计算题、判断改错题、简答、论述题等（每小题5分）

５１．全对（(）

３２．部分对（打半勾）
０３．全错（(）　　
或者：   １．全对（(）

２．部分对（打半勾）　－２
３．全错（(）　　－５
	关于试卷评阅规范与试卷归档管理的通知

	粤商教[2006]80号
　　　　　　 关于试卷评阅规范与试卷归档管理的通知
试卷是衡量教师教学效果和评定学生学习成绩的重要依据，是教学水平评估检查的重要教学文件之一。为规范试卷的命题、评阅和归档工作，现对试卷管理的有关规定补充如下：
　　一、命题的要求
　　1．试卷的命题必须科学合理。题型、题量要适量；难易程度要适中；题型设计要合理；知识点覆盖要全面；题意要清楚。
　　2．除特殊课程外，一般课程的试卷不得少于四种题型，教研室主任和教学院长（主任）在审题时必须严格把关。
　　二、试卷评阅及记分要求
　　1．试卷评阅要求科学、合理、规范，必须做到公平、公正、准确。
　　2．评卷工具: 统一采用红色钢笔或圆珠笔评阅试卷。
　　3．评阅标记和分数应书写工整，易于辨认。
　　4．试卷评阅必须采用统一的标记方式。答案完全正确的用“√”标记；答案完全错误的用“×”标记；答案部分正确的用半勾（在√上划一斜线）标记。每道题只能用其中一个标记。
　　5．保持试卷整洁，不得在试卷上书写与试卷评阅无关的文字。若在评阅试卷中有误笔，阅卷教师应在其错误的标记上打双斜杠(“\\”)，并标上正确的标记，然后在其下方签名。
　　6．每份试卷必须采用统一的标分方式。
　　①得分标正分（不须带“＋”号），失分标负分；
　　②每大题必须标得分；每小题可标得分，也可标失分（选择题、填空题、判断题不用标小题分），但两者只选其一；
　　③得分标在每题的题号旁，失分标在每题答案的右下角；
　　④每大题的合计得分必须用“○”圈上，同时要将得分记在答题纸首页对应题号的得分栏上。
　　7．以论文形式考核的课程，评阅人必须在答题纸首页的“评语”一栏写上评语（用红色签字笔写评语字数不少于30字）。
　　8．试卷评阅结束后，为避免统分出错，教研室主任要组织人员对每份试卷的统分进行复核，复核人必须在答题纸首页的总分下面的“复核人”一栏签名。如发现统分有误，应及时更正。复核人和教研室主任应同时在更正处签字。
　　三、答题纸要求
　　1．所有课程必须使用学校统一设计的答题纸（格式一或格式二）。
　　2．采用论文形式考核的课程，统一采用“格式二”的答题纸，其余课程全部采用“格式一”的答题纸。
　　3．“格式一”的答题纸只有印刷版，“格式二”的答题纸既有印刷版，也有电子版。所有任课教师必须到教务处文印室领取相应的答题纸，如要求交打印稿的考试课程，任课教师必须通知学生从教务处网页“下载专区”中下载 “广东商学院答题纸（格式二）”进行打印。
　　4．某些特殊课程需要自行设计答题纸的，必须经教务处审核同意后方可使用。
　　四、试卷归档要求
　　根据《广东商学院考试与试卷管理规定》，所有课程的试卷材料都必须归档保存。期末考试的必修课试卷原则上由教务处负责保存，但考虑到个别课程的特殊性，特对下列课程的考核材料归档工作规定如下：
　　1．《军事理论》、《形势政策》课程的试卷材料由开课单位负责保存。
　　2．《社会实践》、《专业实习》、《学年论文》的所有考核材料由学生所在院系负责保存。
　　3．《毕业实习》中的实习报告由教务处保存，实习记录本等材料由学生所在院系负责保存。
　　五、各门课程的作业、实验报告等材料由开课单位负责保存。
本通知作为《广东商学院考试与试卷管理规定》的补充，凡未涉及到的内容仍按原规定执行。
　　附件1：广东商学院试卷评阅模板
　　附件2：广东商学院答题纸（格式二）
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